MANUAL BOOK 5
SIMASBRO




DAFTAR ISI

Daftar Isi

Apa Itu Simasbro?

Registrasi Akun

Hasil Verifikasi Proposal Kerjasama

Surat Pesanan

Bukti Tayang

Cek Dokumen

G A

12
14
16



A. APA ITU SIMASBRO?

SIMASBRO merupakan Sistem Administrasi Media Masa Berbasis Online Kabupaten
Lampung Tengah yang dibuat dengan tujuan sebagai layanan komunikasi dua arah secara
online mengikuti tuntutan keharusan dalam penerapan Sistem Pemerintahan Berbasis
Elektronik sesuai perkembangan industri 4.0 antara Pers Media yang akan menjalin
kerjasama dengan Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Lampung Tengah mulai
dari Registrasi Akun, Pengiriman Berkas Administrasi, hingga Pengiriman Bukti Tayang
serta Pengarsipan Data.

Dengan SIMASBRO proses pengajuan Proposal Kerjasama menjadi lebih sederhana, cepat
dan biaya ringa. Untuk mengajukan Proposal Kerjasama, Anda tidak perlu datang ke
Diskominfo Kabupaten Lampung Tengah. Cukup membuka SIMASBRO, registasi, login dan
mengunggah Proposal Kerjasama.

SIMASBRO dapat diakses melalui https://simasbro.lampungtengahkab.go.id

B. REGISTRASI AKUN
Untuk registrasi akun pada SIMASBRO yang perlu dilakukan adalah :

1. Bukalah SIMASBRO melalui web browser (Google Chrome atau Mozila FireFox atau
lainnya) dengan alamat url sebagai berikut:
https:/ /simasbro.lampungtengahkab.go.id

2. Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik tombol Go pada browser.
Akan muncul tampilan halaman utama SIMASBRO.

¥} informasi B Login

Formulir pengiriman Proposal Tahun Anggaran 2021 akan dibuka pada dan
berakhir pada

g33baq

Halaman Utama SIMASBRO

3. Jika belum memiliki akun, silahkan mendaftar terlebih dahulu dengan mengakses
halaman registrasi atau dengan klik menu Buat Akun. Akan muncul halaman
registrasi seperti berikut


https://simasbro.lampungtengahkab.go.id/

NEGARA

Keterangan

=]
Halaman Registrasi Akun SIMASBRO

4. Isikan semua data yang diminta. Pastikan data yang Anda isikan adalah data yang
sebenarnya.

S. Jika semua data telah diisi, klik Sign Up.

6. Sebelum Anda memverifikasi akun, Anda tidak dapat menggunakan seluruh fitur
pada SIMASBRO.

Halaman Permintaan Verifikasi Email

7. Untuk memverifikasi akun, buka email yang digunakan pada pendaftaran akun.
Buka email dari SIMASBRO, kemudian klik Aktifkan Akun Anda.
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Verifikasi Akun

8. Anda harus menunggu verifikasi yang dilakukan oleh Administrator, sebelum Anda
bisa mengunggah Proposal Kerjasama.

SIMASBR A oty aciyanc -

£ Dashboard

Halaman Menununggu Verifikasi Akun Oleh Sistem

TIDAK MENDAPATKAN EMAIL VERIFIKASI AKUN?

Jika Anda tidak mendapatkan email verifikasi, yang perlu dilakukan adalah sebagai
berikut:

1. Login dengan menggunakan akun Anda. Maka akan muncul halaman seperti berikut



Halaman Permintaan Verifikasi Email

2. Klik Kirim Ulang Tautan/Link. Sistem akan mengirim email verifikasi pada email
Anda yang terdaftar pada sistem
LUPA PASSWORD ANDA?

1. Klik Lupa Password Anda?. Akan muncul halaman reset password seperti berikut

164171 §

Halaman Reset Password Akun

2. Isikan email akun Anda dan captcha, dan klik tombol Reset.
3. Sistem akan mengirim email kepada Anda yang berisi password baru akun Anda.
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Email Pemberitahuan Reset Password Akun

Perhatian !

Jika masih tidak mendapatkan email verifikasi dan atau email reset password, Anda
dapat menghubungi simasbro.lamtengkab@gmail.com untuk percepatan informasi,
proses verifikasi akun dan reset password dengan format :

Permintaan Verifikasi Akun
Subject :
Verifikasi Akun

Isi:

Saya dari Media ((nama media anda)) , sudah melakukan registasi akun dengan
email terdaftar ((alamat email anda)) . Mohon bantuan agar akun dapat diverifikasi.
Terimakasih.

Permintaan Reset Password Akun
Subject :
Reset Password Akun

Isi:
Saya dari Media ((nama media anda)) , dengan email terdaftar ((alamat email anda)).
Mohon bantuan agar akun Saya dapat direset password. Terimakasih.

Mohon untuk dapat menunggu paling lambat 1x24 jam pada jam dan hari kerja
terkait dengan detail informasi selanjutnya.



C. PROPOSAL KERJASAMA
Untuk mengunggah Proposal Kerjasama, yang perlu dilakukan adalah sebagai berikut :
1. Setelah login, klik menu Proposal. Akan muncul halaman Data Proposal Anda.

SIMASBR A oty aciyanc -

Halaman Data Proposal

2. Klik Tambah Data kemudian akan tampil halaman Unggah Proposal.

PIMPINAN REDAKS! *

KOTA*

WEBSITE

3. Isikan semua data yang diminta. Pastikan data yang Anda isikan adalah data yang
sebenarnya. Jika semua data telah diisi, klik Simpan. Kemudian klik Selanjutnya,
untuk ke halaman unggah persyaratan.
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Unggah semua data persyaratan yang diminta. Pastikan data yang Anda isikan
adalah data yang sebenarnya. Jika semua data telah diunggah, klik Selanjutnya.
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Form Unggah Persyaratan Tambahan

Jika semua data sudah diisi, klik Selesai. Maka akan muncul halaman proposal yang
baru saja Anda unggah. ika semua data sudah Anda anggap benar, Klik Submit.
Data yang sudah disubmit tidak dapat diubah kembali.



Anda Yakin?

Data yang disubmit tidak dapat diubah kembali!

Submit Proposal Kerjasama

6. Proses unggah Proposal Kerjasama sudah selesai. Kini Anda harus menunggu proses
verifikasi Proposal Kerjasama.

Perhatian !

Anda tidak dapat mengunggah Proposal Kerjasama apabila :
e Akun Anda belum terverifikasi.

e Tidak pada periode (waktu) pengiriman/pengunggahan Proposal Kerjasama yang
telah ditentukan.

e Sudah mengirimkan proposal pada periode tersebut (satu periode, satu proposal,
satu badan hukum dan satu akun).
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D. HASIL VERIFIKASI PROPOSAL KERJASAMA

Setelah proposal berhasil diunggah, proposal akan diverifikasi. Akan ada dua hasil dari
proses verifikasi proposal ini :

Verified : Proposal yang diterima dan dapat melanjutkan proses kerjasama/MoU
dengan Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Lampung Tengah.

Not Verified : Proposal yang tidak terima karena tidak memenuhi persyaratan
kerjasama/MoU dengan Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Lampung
Tengah.

Pemberitahuan hasil verifikasi proposal akan dikirimkan melalui email Anda yang terdaftar
pada SIMASBRO.

PROPOSAL KERJASAMA : VERIFIED

Anda akan mendapatkan email yang berisi pemberitahuan bahwa proposal Anda
lolos verifikasi dan diterima.

Foe ¢« B O F & 0 ¢ oD o ¢ > mr om

..........

Verifikasi Proposal Kerjasama lnber » e 2

a5 Komanikasi dan Informatika Kabupaten Lampung Tengah memberitahukan bahwa Berkas Proposal Anda DITERIMA

Email Pemberitahuan Proposal Verified

Jika proposal Anda Verified, maka tampilan halaman detail proposal akan seperti
berikut :

Hasil verifikasi

@ verified

Halaman Detail Proposal Verified

PROPOSAL KERJASAMA : NOT VERIFIED

Anda akan mendapatkan email yang berisi pemberitahuan bahwa proposal Anda
tidak lolos verifikasi dan ditolak.
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e Jika proposal Anda Not Verified, maka tampilan halaman detail proposal akan
seperti berikut :

Hasil Verifikasi

O Not verified

Maaf Berkas Proposal Kerjasama Anda Di Tolak Karena Berkas Persyaratan Tidek Asli.

Halaman Detail Proposal Not Verified

E. SURAT PESANAN

Jika proposal diterima dan Verified, Anda akan menerima email yang berisi pemberitahuan
terdapat Surat Pesanan yang harus diselesaikan.
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Email Pemberitahuan Surat Pesanan

CETAK SURAT PESANAN
Untuk mencetak Surat Pesanan, yang perlu dilakukan adalah sebagai berikut :

1. Klik menu Proposal, muncul halaman data proposal. Selanjutnya klik Detail
Proposal (1), akan muncul halaman detail proposal.
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2. Scroll/gulir ke bawah pada halaman detail proposal. Di bagian Surat Pesanan, klik
Cetak Surat Pesanan (ﬂ) pada Surat Pesanan yang ingin dicetak.
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Adapun rincian pesanan dapat

Publikasi Online Kegi
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Kabupaten Lampung
Bulan Desember 2024

Demikian untuk maklum, w

Cetak Surat Pesanan
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F. BUKTI TAYANG
Untuk mengunggah Bukti Tayang, yang perlu dilakukan adalah sebagai berikut :

1. Klik menu Proposal, muncul halaman data proposal. Selanjutnya klik Detail
Proposal (), akan muncul halaman detail proposal.

Proposal Dashboard
Pemohon Tentang Redaksi
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Halaman Detail Proposal

2. Scroll/gulir ke bawah pada halaman detail proposal. Di bagian Surat Pesanan, klik
Unggah Bukti Tayang (&) pada Surat Pesanan yang akan diselesaikan. Akan tampil
Halaman Bukti Tayang dari Surat Pesanan tersebut.
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Bukti Tayang

@ Tambah Data

Halaman Bukti Tayang

3. Klik Tambah Data untuk mengunggah Bukti Tayang. Kemudian tampil Halaman
Unggah Bukti Tayang.

Bukti Tayang

Halaman Unggah Bukti Tayang

4. Isikan semua data yang diminta. Pastikan data yang Anda isikan adalah data yang
sebenarnya. Jika semua data telah diisi, klik Tambah.

5. Maka akan muncul halaman Bukti Tayang yang baru saja Anda unggah. Jika semua
data sudah Anda anggap benar, Klik Submit. Data yang sudah diubmit tidak dapat
diubah kembali.
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Anda Yakin?

Data yang disubmit tidak dapat diubah kembalil

Submit Bukti Tayang
Perhatian!

Anda tidak dapat mengunggah Bukti Tayang apabila :
e Melewati batas waktu pengunggahan Bukti Tayang (deadline) yang telah ditentukan.
e Telah mencapai batas jumlah pesanan yang diminta.

. CEK DOKUMEN

SIMASBRO telah menerapkan tanda tangan elektronik dengan menggunakan metode QR
Code yang diharapkan meminimalisir manipulasi dan penggandaan dokumen digital. Pada
SIMASBRO QR Code digunakan sebagai unsur keamanan pada dokumen (Hasil Verifikasi
dan Surat Pesanan) dan juga sebagai keabsahan dokumen.

Pada saat dokumen tersebut sudah diterbitkan dan dipindai oleh pengguna maka mereka
akan diarahkan ke halaman verifikasi dokumen. Pada halaman verifikasi dokumen
terdapat informasi jelas mengenai Nama Media, Nama Lengkap PIC, Nomor Surat, Tanggal
Surat, Uraian dan Volume Pesanan.

BAGAIMANA CARA CEK DOKUMEN?
Untuk mengecek dokumen, yang perlu dilakukan adalah sebagai berikut :
e Buka aplikasi scan QR Code di smartphone Anda.

- Android OS : QR & Barcode Scanner.
- i0S : Dapat menggunakan Camera Default.

e Scan QR Code yang terdapat pada dokumen. Ikuti tautan/link yang muncul.
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(B weBSITE QR CODE
Open “192.168.43.44" in Safari %

L0-MO VIDEO PHOTO SQUARE PANO

C

Scan QR Code Pada Dokumen

Akan muncul halaman verifikasi dokumen sebagai berikut

<«Cameraul! 15.46 @ 1 94% ([ %)
4 192.168.43.44

e

Sistem Administrasi Media Masa Berbasis Online

v

Berkas Asli

Data Surat Pesanan Terdapat Pada Sistem

Surat Pesanan

NAMA MEDIA

Deby Ariyandi News
NAMA LENGKAP PIC
Deby Ariyandi

NOMOR SURAT

801/278/D.b.V1.18/X1/2019

TANGGAL SURAT

Halaman Verifikasi Dokumen Asli
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Sistem Administrasi Media Masa Berbasis Online

O

Berkas Tidak Asli

Data Surat Pesanan Tidak Terdapat Pada Sistem

2020 © DISKOMINFO LAMPUNG TENGAH
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Halaman Verifikasi Dokumen Tidak Asli
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